A Csuka Zoltan Varosi Konyvtar hasznalati szabalyzata
Ervényessége: 2013. januar 1-jétol visszavonasig

A varosi konyvtar 6sszes részlegének szolgaltatasait mindenki igénybe veheti.

Beiratkozas

A konyvtar hasznélata beiratkozashoz kotott.
A beiratkozas torténhet latogatdojegy
olvasojegy
zenei olvasojegy
videoklub-tagsagi igazolvany valtasaval.

A beiratkozas fordulonapi, azaz a beiratkozas napjatol szamitva— a zenei részleg
kivételével - 1 évig érvényes

A konyvtarhasznalot ingyenesen illetik meg a kovetkezd alapszolgaltatasok:
- konyvtarlatogatas
- helyben olvasas
- zenehallgatas
- az allomanyfeltaroé eszk6zok hasznalata
- informacioszerzés a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairol

Aki csak a fenti szolgaltatasokat kivanja igénybe venni, latogatojegy valtasaval
iratkozik be.

Az olvasojeggyel torténd beiratkozads a konyvtar altal meghatarozott dokumentumok
kolesonzésére is szolgal.

A beiratkozasi dij egyszeri kifizetésével az olvasd — a zenei részleg kivételével —
valamennyi részlegiinkben kdlcsondzhet.

Az érvényes tagsaggal rendelkezd olvaso csak sajdt jogon kolcsondzhet. Jelen nem
1évé, de érvényes tagsdggal rendelkezd olvasd részére (annak olvasojegyével)
kizarolag érvényes meghatalmazdssal rendelkezd személy kolcsonozhet. (A
meghatalmazasnak tartalmaznia kell a beiratkozott olvasé személyi adatait, a
kolcsonzd nevét €s személyi adatait, dditumot és a meghatalmazo aldirasat.)

Az elveszett olvasdjegy illetve latogatdjegy koltségtéritéssel potolhato.

A felnéttkonyvtarba minden 14. életévét betdltott ember beiratkozhat.

Az olvaso- és latogatdjegyét minden alkalommal hozza magéaval!

A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:
- személyi igazolvany
- didkigazolvany
- lakcimkartya
- 14 éven aluli tanuld esetén az eltartd kezességvallaldsa



A beiratkozasi dij megfizetése alol mentesiilnek:
- 16 éves kor alatti személyek
- 70 éves kor felettiek
- nappali tagozatos kozépiskolasok (20 éves kor alattiak)
- kozgylijteményben (konyvtar, levéltar, mizeum) dolgozok
- az érdi Szepes Gyula Miivelddési K6zpont munkatarsai

Kedvezményben részesiilnek:
- nyugdijasok
- pedagdgusok
- didkok, féiskolai, egyetemi hallgatok
A kedvezményre jogosultsagot igazolni kell!

Partoloi tagdijat tetszés szerinti 6sszegben koszonettel elfogadunk.
Tajékozodas a konyvtar allomanyaban

Szabadpolcos — dnkiszolgalé konyvtar vagyunk. Segitse On is az allomany rendjét
megorizni, ezért kérjiik, hasznélja az Orjegyet!

Konyvtarunk a Szikla 21 szamitogépes katalogust hasznalja, mely a konyvtarban
kozvetleniil elérhet6 a szamitogépeken.

Tavoli elérést is biztositunk a honlapunkon: www.csukalib.hu

Amennyiben igényli, szivesen adunk tjékoztatast, itmutatast a hasznalatarol.

Kolcesonzés (konyvek kolcsonzése)

Egyszerre maximum 10 konyv kdlcsondzhetd.

Kolcsonzési 1d6: 4 hét. A hataridd legfeljebb egyszer hosszabbithaté meg
(telefonon, e-mailban, online, vagy személyesen ), de eléjegyzés alatt allo vagy
nagyon keresett konyv hataridejét nem hosszabbitjuk meg!

Amennyiben az olvasdé nem hosszabbitja meg a kdlcsonzési hataridot, felszolitjuk a
konyvek visszahozatalara. Ez esetben késedelmi dijat és

postakoltséget kériink.

A konyvtar 3 felszolitdst kiilld a késedelmes olvasénak. Ha az olvaséo a
dokumentumot a felszolitas ellenére sem hozta vissza, a kovetelés behajtasara
hivatalos eljarast indit a konyvtar.

Kériink minden hasznalot, hogy a dokumentumokat gondosan kezelje, 0vja a
rongalodastol!

Amennyiben az olvaso a konyvet elvesziti vagy megrongalja, annak potlasara a
kovetkezd lehetdségek vannak:

- Az olvaso6 koteles ugyanannak a miinek egy masik, azonos, kifogastalan
allapotban 1év6 példanyat a konyvtarnak beadni.

- Az olvaso koteles a dokumentumnak a dijtdblazatban meghatarozott téritési
dijat megfizetni.



Amennyiben a téritend6é dokumentum leltarkonyv szerinti beszerzési értéke
magasabb, mint az emlitett téritési dij, ugy a leltarkonyv szerinti osszeget
kérjiik.

- ha a konyv egyaltalan nem beszerezhetd, az olvasé koteles a masolasi,
kotészeti és jogdijat megfizetni.

- mas konyvtarbol kdlcsonzott konyv elvesztése esetében a dokumentumot
kolesonzd konyvtar feltételei szerint kell azt potolni.

A poétlasig a kolcsonzési id6 lejartatol késedelmi dijat kell fizetni.
Folyoiratkolcsonzés

Egyszerre maximum 3 db folyoirat kdlcsonozhetd, a kolcsonzési idd: 1 hét, melyet
nem hosszabbitunk.
Nem kolesonozhet6 folyoiratok:

legfrissebb szamok

napilapok

helyi lapok

kozlonyok

konyvtari szaklapok

Folyoirat kolcsonzés esetében is kérjiik az olvasot, hogy iigyeljen a dokumentum
allapotara!
Amennyiben az olvaso a folyoiratot elvesziti vagy megrongalja, annak pétlasara a
kovetkezd lehetdségek vannak:

- Az olvaso koteles a folyoirat ugyanazon kifogastalan 4llapotban 1€vo
példanyat a konyvtarnak beadni.

- Az olvaso koteles a folyoirat beszerzési aranak kétszeresét megfizetni.

A hataridd lejarta utan visszahozott folyodiratokra késedelmi dijat szdmolunk fel.
A Keresést zaras elott 15 perccel fejezzék be!

Elojegyzés
Amennyiben kdlcsonzésben van a keresett dokumentum, eléjegyzés kérhetd ra.

A szolgéltatas ara magaba foglalja az értesitési koltséget is. Az értesités torténhet
telefonon, levélben, e-mail-ben.

A beérkezett konyvet, az értesitéstdl szadmitva, maximum 1 hétig, ha masik olvaso is
var ra, csak 3 napig tudjuk félretenni.

Amennyiben kiskoru gyermek kdlcsonoz allomadnyunkbol — akar a sajat, akar a sziilo
olvasgjegyével — a kolcsonzott dokumentumok tartalmaért a konyvtar nem tud
felelosséget vallalni! Kérjlik, kisérje figyelemmel, gyermeke valoban neki valo
anyagot valasztott-e!



Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtar sajat allomanyaban nem megtaldlhatd miveket konyvtarkozi
kolcsonzéssel, téritési dij ellenében, (més konyvtarbol) beszerezziik.

A konyvtarkozi kolesonzésben kért konyveket altaldban 4-15 napon beliil kapjuk
meg, de garanciat nem tudunk vallalni a konyv beérkezésére.

Kérjiik, minél hamarabb j6jjon el a beérkezett konyvért, hiszen a sajat kdlcsonzeési
idejét csokkenti! Ha 1 hétig nem jelentkezik, kénytelenek vagyunk visszakiildeni.

A hataridéket szigortan be kell tartanunk, mivel mi is egy masik konyvtar
hataridejéhez vagyunk kotve, a kolesonzési hatarido nem hosszabbithato. A kiildo
konyvtar donti el azt is, hogy a konyv kiadhatdo az olvasonak, vagy csak az
olvasoteremben hasznalhatdo. Mindezek figyelmen kiviill hagydsa a konyvtarkozi
kolcsonzésbdl torténd kizarast vonhatja maga utan.

A konyvtari szabalyokat megszego olvasotol a konyvtar — a tobbi latogato
és a dokumentumallomany érdekében — a hasznalat jogat megvonja.

Fénymasolas
Dij fizetése ellenében kérhetd — a szerzdi jog figyelembevételével.
Szamitogéphasznalati szabalyok

Az olvasoteremben olvasoi hasznalatra kijelolt szamitogépeket csak érvényes
olvasojeggyel rendelkezd személyek hasznalhatjdk €s csak a konyvtarossal
egyeztetett szolgaltatdsokat vehetik igénybe. A szamitogépet hasznalni kivano
olvasonak eldszor a konyvtarosnal kell jelentkeznie, majd ezt kovetden az altala
kijelolt szamitogép mellett foglalhat helyet. A konyvtaros sziikség esetén
korlatozhatja a szamitégéphasznalat idétartamat.

A szamitogéphasznalatért dijat szamitunk fel, de a szamitogépes konyvtari
katalogus hasznalata ingyenes.

Az Internetrdl letoltott anyagok tarolasara nincs lehetdség, ezek a munkaallomésokrol
naponta automatikusan torlédnek.

Floppy, CD-ROM ¢és USB-tarol6 a konyvtarossal egyeztetve hasznalhato.
DVD-irasra, scannelésre, szines nyomtatasra egyeldre nincs lehetdség.

Felhivjuk olvasoink figyelmét, hogy a szamitogépes szolgaltatasok
igénybevételében szivesen segitiink, de oktatast csak kiillon kérésre vallalunk!

Wifi



Konyvtarunkban vezeték nélkiili internethasznalatot biztositunk. A szolgaltatds —
visszavondsig ingyenes — a felndtt részleg olvasdtermében sajat szamitdgéppel vehetd
igénybe, a hozzaféréshez jelszd ismerete sziikséges, melyet a konyvtaros kollégaktol
lehet igényelni. A szamitogép csatlakoztatasat az olvasonak kell elvégeznie, ehhez
technikai segitséget nem biztositunk.

Amennyiben a sajat szamitogép hasznalata soran aramforrast hasznal, ugy azért
tablazat szerinti téritési dijat kell fizetnie.

Ingyen hasznalhato adatbazis:

NAVA

A Nemzeti Audiovizualis Archivum (NAVA) feladata a magyar miisorszolgaltatoi
kotelespéldanyok 0Osszegylijtése, meglrzése ¢€s kezelése: az intézmény tarolja,
feldolgozza és visszakereshetdvé teszi az orszagos foldfelszini terjesztésii televizio-
¢s radivadok magyar gyartasu és magyar vonatkozasti miisorait.

A miisorszdmokat leird adatok nyilvanosak, a beldliik épitett katalogus az internetrdl
barhonnan elérhetd.

Az intézmény alapszolgaltatdsa, hogy gyljteményéhez online hozzaférést biztosit
ugynevezett NAVA-pontokon keresztiil. NAVA-pontok pl. egyes magyarorszagi
konyvtarakban taldlhatoak, a NAVA-ban tarolt miisorszdmok az ezekben az
intézményekben elhelyezett szamitogépeken — konyvarunk felnétt részlegében —
tekinthetdk, illetve hallgathatok meg, oktatas és kutatas céljabol.

A NAVA szdz magyar jatékfilm és tobb szaz 1931-1943 kozott készitett Magyar
Vilaghirado digitalis példanyat is elérhetdvé teszi. A jatékfilmek csak NAVA-
pontokon, a hiradok azonban az internetr6l barhonnan megtekinthetéek. A NAVA —
tobbéves projekt keretében — a Magyar Televizié archivumdt is szabadon
hozzaférhetévé fogja tenni.

A zenei részleg hasznalatanak szabalyai

A dokumentumok hasznalata és kolcsonzése:

A részleg hasznalata beiratkozashoz kotott, ami a személyes adatok rogzitését, a
hasznalati szabalyzat elfogadasat és a tagsagi dij megfizetését foglalja magaba.
Kivételt képez a helyben hasznélat, ami minden dokumentumtipus esetében ingyenes.
70 éves kor felettiek tagsagi dij fizetése nélkiil kolcsondzhetnek!

Konyvek:



A gylijtemény konyveinek haszndlatira a konyvtar egészére vonatkozo6 szabalyok
érvényesek.

Beiratkozas idotartama:
Minden dokumentumtipus esetén fél év (180 nap). A tagsag forduldénapi rendszer,
tehat a félév a beiratkozas napjan kezdddik.

Kolcsonzési ido:
Minden dokumentumtipus esetén 1 hét
Kivétel: nyelvi anyagok: 2 hét
Konyvek : 4 hét

Késedelmi dij:
Dokumentumaink késedelmes visszahozasa esetén késedelmi dijat és kezelési
koltséget (posta+nyomtatvany) szamolunk fel.

Hangz6 dokumentumok kolcsonzése:

Maximum 5 db dokumentum kdélcsonozhetd egyszerre.
Nyelvi anyagok:

A hangzo dokumentumokhoz tartoznak, kolcsonzésiik az oda szolo tagsdgival
lehetséges.

Maximum 2 kotet kdlesonozhetd egyszerre.

Filmek kolcsonzése:

A tagsdg vide6 és DVD filmekre egyarant vonatkozik.

Maximum 4 db vide6 és 3 db DVD dokumentum kolcsondzhetd egyszerre.

A videofilmeket kérjiik az elejére tekerni, az elmulasztott visszatekerésért dijat
szamitunk fel!

Kaucios kolcsonzés:

Lehetdség van filmjeink kaucids kdlcsonzésére is. Ekkor a személyes adatok
rogzitése utan letéti dijat kell fizetni, amit a film visszahozasakor az atvételi
elismervény ellenében visszakap az olvasod. Az adminisztracids dijat a kauciotol
fiiggetleniil meg kell fizetni.

Egyéb tudnivalok:

Kérjiik, hogy a kdlcsonzésre szant dokumentumok kivalasztasat a mindenkori zarés
elétt 15 perccel fejezze be, hogy zarasig el tudjuk végezni a sziikséges
adminisztraciot!

Amennyiben a hasznal6 a konyvtari dokumentumot elvesziti vagy megrongalja,
annak potlasara a kovetkezd lehetdségek vannak:
1. Az olvasé koteles ugyanannak a miinek egy masik, kifogastalan 4llapotban
1év6 példanyat a konyvtarnak beadni.



2. Az olvas¢ koteles a dokumentumnak a dijtablazatban meghatarozott téritési
dijat megfizetni.
Amennyiben a téritend6é dokumentum leltarkonyv szerinti beszerzési értéke
magasabb, mint az emlitett téritési dij, ugy a leltarkonyv szerinti osszeget
kérjiik.

A poétlasig a kolcsonzési id6 lejartatol késedelmi dijat kell fizetni.
A dokumentumok tovabbadasa és roluk barminemu masolat készitése tilos.

Kérjiik, hogy a kikdlcsonzott dokumentumok boritdjan 1€vo jelzéseket, szamokat ne
tavolitsa el, illetve ne ragassza 4t mas helyre! Ezek a dokumentumok gyors
kezeléséhez — és ez mindannyiunk érdeke — feltétleniil szlikségesek!

Mivel a beiratkozés fordulonapi rendszerrel miikodik, az olvasdjegyen feltiintetjiik
érvényességének lejaratat is. Olvasdjegy nélkiil nem kolcsonziink!

Amennyiben kiskoru gyermek kolesonoz allomanyunkbol — akar a sajat, akar a
sziild olvasodjegyével — a kdlcsonzott dokumentumok tartalmaért a konyvtar nem
tud felelésséget vallalni! Kérjiik, kisérje figyelemmel, gyermeke valoban neki valod
anyagot valasztott-e!

A sajnalatosan eléfordult lopasok miatt kérjiik, hogy taskait, hatizsakjat az els6
helyiségben sziveskedjen lerakni!

Részlegiink rendjének megdrzése és az dllomanyunkban valo gyors eligazodas
érdekében kérjiik, hogy a polcokrol kiemelt dokumentumokat ugyanoda tegye
vissza, ahonnan elvette! Fokozottan érvényes ez a kérés a konnytizenei CD-ket
bemutato6 katalogus tasakjaira. Kérjiik, ne emeljen ki egy-egy kupacot, és ne forgassa
at a tasakok sorrend;ét!

Amennyiben barmilyen problémdja meriil fel az elrendezéssel, eligazodassal,
kereséssel kapcsolatban, forduljon a konyvtaroshoz!



